ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJA
(biudzetiné jstaiga, K. Seselgio g.9, Kamajai, LT-42284, kodas 190250136

SKELBIA ATRANKA
ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGOMS UZIMTI

Pareigybés pavadinimas: vieSyjy pirkimy specialistas, 0,5 pareigybeés lygis — B, atlyginimo
koeficientas-4,7; darbas - 20 val. per savaite.

Darbo sutarties rasis: neterminuota (iSbandymo laikotarpis 3 mén.)

Pradéti dirbti: nuo 2021 m. sausio 20 d.

Pretendentai privalo pateikti Siuos dokumentus:

1. PraSyma leisti dalyvauti atrankoje (laisva forma).

2. Asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija.

3. I8silavinima patvirtinan¢io dokumento kopija.

4. Kvalifikacijg patvirtinanc¢io dokumento kopija.

5. Gyvenimo aprasyma.

Pretendenty atrankos budas: pokalbis

Pretendenty dokumentai priimami iki 2021 m. sausio 18 d. 17 val. Rokiskio r. Kamajy Antano
Strazdo gimnazijos el. pastu: kamajugimnazija@gmail.com

Visi pretendental, atitinkantys atrankos salygas apie atrankos datg, vieta ir laikg bus informuojami
asmeniskai.

I$sami informacija apie skelbiamg atranka teikiama telefonu: 8 458 27147 arba 8 614 99302

SPECIALUS REIKALAVIMAI VIESUJU PIRKIMO SPECIALISTO PAREIGYBEI


mailto:kamajugimnazija@gmail.com

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau- Gimnazijos) viesyjy pirkimy specialisto
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti jstatymais ir kitais teisés aktais bei Siame pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas vieSyjy pirkimy srityje.

4. Pavaldumas: vieSyjy pirkimy specialistas pavaldus Gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Viesyjy pirkimy specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukStesnysis isilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Viesyjy pirkimy specialistas turi zinoti ir ismanyti:

6.1. VieSyjy pirkimy jstatyma;

6.2. teisés akty rengimo, lietuviy kalbos kulttros, dokumenty valdymo reikalavimus;

6.3. dirbti kompiuteriu MSWord, MSExcel, MSOutlook, Internet Explorer programomis.

7. Viesyjy pirkimy specialistas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy
sauga ir sveikata;

7.3. Gimnazijos darbo ir vidaus tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Viesyjy pirkimy specialisto funkcijos:

8.1. administruoti Centring viesyjy pirkimy informacing sistema (CVPIS);

8.2. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai (CVPIS) ir/ar spaudai: skelbimus ir informacinius
praneSimus apie numatomus vieSuosius pirkimus, kitus informacinius pranesimus, procediiry
ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutariy ataskaitas;

8.3. rengti per finansinius metus jvykdyty mazos vertés pirkimy ataskaitg ir ja VieSyjy pirkimy
Jstatymo nustatyta tvarka pateikti VieSyjy pirkimy tarnybai;

8.4. Gimnazijos direktoriui pavedus, atlikti vieSyjy pirkimy organizatoriaus, komisijos nario
funkcijas;

8.5. teikti sitilymus, kaip tobulinti Gimnazijos darbuotojy parengtus ir pateiktus vieSyjy pirkimy
dokumentus;

8.6. sudaryti metinius gimnazijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planus, teikti juos
Gimnazijos direktoriui tvirtinti ir kKasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, kai Sie planai patikslinami
— nedelsiant skelbti juos teisés akty nustatyta tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje



sistemoje ir pateikti privalomg skelbti apie vieSuosius pirkimus informacija Gimnazijos interneto
puslapyje;

8.7. skai¢iuoti Gimnazijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby vieSyjy pirkimy vertes;

8.8. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo biida, tvirtinti vieSojo supaprastinto pirkimo
paraiSkas — uzduotis;

8.9. kaupti informacija apie Gimnazijoje jvykdytus ir vykdomus vieSuosius pirkimus, jy metu
sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes;

8.10. rengti ataskaitas apie jvykdytus ar vykdomus viesuosius pirkimus;

8.11. dalyvauti nagrinéjant jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny apeliacijas, skundus, pretenzijas,
rastus viesyjy pirkimy klausimais;

8.12. vykdyti kitas vieSyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

8.13. vykdyti sudaryty sutarciy, reikalingy vieSyjy pirkimy organizavimui ir vykdymui uztikrinti,
tiekéjy isipareigojimy vykdymo kontrolg;

8.14. teikti pasitlymus Gimnazijos direktoriui dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy
organizavimu Gimnazijoje, keitimo, pildymao, tobulinimo;

8.15. konsultuoti Gimnazijos darbuotojus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
igyvendinimo klausimais.

8.16. vykdyti kitus Gimnazijos direktoriaus pavedimus, susietus su Gimnazijos strateginiy tiksly
lgyvendinimu, kurie neprieStarauja Gimnazijos nuostatams ir vieSyjy pirkimy specialisto pareigybei.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Viesyjy pirkimy specialistas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg
mokiniy tarpe, nedelsdamas apie tai informuoja Gimnazijos administracija.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas atsako uz:

10.1. teisinius dokumentus atitinkantj vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma Gimnazijoje;

11. Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty darbo ir vidaus taisykliy laikymasi, Gimnazijos
direktoriaus jsakymy, pavedimy bei $ios pareigybés apraSymo savalaikj ir kokybiska vykdyma.

12. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama jy vykdyma Gimnazijos viesyjy pirkimy specialistas atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




