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ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS TARNYBINIU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau — gimnazija) tarnybiniy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau - Aprasas) parengtos vadovaujantis Rokiskio rajono savivaldybés
tarybos 2019 m. kovo mén. 29 d. sprendimu Nr. TS-62 ,,Dél tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo RokiSkio rajono savivaldybés biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®. Taisyklés
nustato tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, zZyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima. 2. Siose Taisyklése
vartojamos sgvokos:

2.1. Tarnybinis automobilis — gimnazijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, patikéjimo teise,

nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj gimnazijos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis — gimnazijos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima gali biiti mokama kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Sios Taisyklés yra privalomos visiems Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos darbuotojams.

Il SKYRIUS TARNYBINIU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Gimnazija tarnybinius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

5. Gimnazija ne brangesnius kaip 17 377 Eur (be pridétinés vertés mokes¢io) tarnybinius automobilius,
turincius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, ne brangesnius kaip

26 065 Eur (be pridétines vertés mokescio), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos
sutartj, o brangesnius kaip 17 377 Eur (be pridétinés vertés mokesc¢io) tarnybinius automobilius, turin¢ius
ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, brangesnius kaip 26 065 Eur (be
pridétinés vertés mokescio), — tik Rokiskio rajono savivaldybés tarybai leidus.

111 SKYRIUS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose ir
nuostatuose numatytai gimnazijos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.



7. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas gimnazijos
darbuotojas.
8. Visi tarnybiniai automobiliai gimnazijos direktoriaus jsakymu yra priskiriami vairuotojams ar kitiems
darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz Siy automobiliy prieziiira, eksploatacija ir techninj
aptarnavima.
9. Tarnybiniai automobiliai darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, yra
priskiriami gimnazijos direktoriaus jsakymu su kuriuo darbuotojai supazindinami pasirasytinai.
Tarnybinio automobilio perdavima ir priémimg atlieka asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj
automobilj prizitréti, eksploatuoti, techni$kai aptarnauti, o S§io asmens nesant darbuotojas
organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apzitiras ir draudima ar kitas gimnazijos
direktoriaus paskirtas asmuo.
9.1. Atsakingu uz tarnybinio automobilio bukle bei kelionés lapo pildyma tarnybinio automobilio
naudojimo metu tampa tarnybinj automobilj priémes asmuo.
10. Gimnazijos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Rokiskio rajono savivaldybés riby
tik gimnazijos direktoriui leidus. Vykstant su tarnybiniu automobiliu ir vairuotoju apie tai paZymima
darbuotojo praSyme ar kitame i§vykimg motyvuojan¢iame raste, o motyvuotai prasoma ne véliau kaip
pries 3 darbo dienas iki kelionés pradzios. Esant galimybéms ir poreikiui vykti su tarnybiniu automobiliu
be vairuotojo, kai tarnybinis automobilis néra priskirtas, gimnazijos vadovas leidzia jsakyma priskiriantj
tarnybinj automobilj vairuotojui ar darbuotojui numatant tarnybinio automobilio naudojimo termina.
Tarnybinio automobilio perdavimg ir priémimg atlieka asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj
automobilj priziaréti, eksploatuoti, techniSkai aptarnauti, o $io asmens nesant — darbuotojas,
organizuojantis tarnybiniy automobiliy remontg, technines apzitras ir draudimg, ar kitas gimnazijos
direktoriaus paskirtas asmuo. Uz tarnybinio automobilio biiklg bei kelionés lapo duomenis tarnybinio
automobilio naudojimo metu atsakingu tampa tarnybinj automobilj priémes asmuo.
11. RokiSkio rajono savivaldybés biudZetinés jstaigos bei visuomeninés organizacijos, pateikusios
praSyma (2 priedas) gimnazijos direktoriui, esant galimybei, gali pasinaudoti gimnazijos tarnybiniu
automobiliu, apmokant uz paslaugas pagal nustatytus jkainius.
11.1.PraSymas d¢l tarnybinio automobilio nuomos teikiamas prie§ 3 darbo dienas iki kelionés pradZios.
12. Esant ypatingiems (artimyjy S$eimos nariy mirties, ligos) atvejams, gimnazijos darbuotojali,
direktoriui leidus, tarnybiniu automobiliu gali naudotis nemokamai.
13. Jvykus autoavarijai, gaisrui, pasteb&jus tarnybiniam automobiliui trec¢iyjy asmeny padarytg zalg ar
tarnybinio automobilio vagystés atveju, asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj automobilj
priziiréti, eksploatuoti, techniskai aptarnauti ar kitas tuo metu tarnybinj automobilj vairaves, priémes ar
uz tarnybinj automobilj buves atsakingas asmuo, privalo kuo skubiau apie jvykj pranesti gimnazijos
direktoriui ir gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikiui ir administracijai.
14. Gimnazijos ugdymo apriipinimo ir tikio skyriaus vedéja vykdo tarnybinio automobilio naudojimo
kontrole ir apie tarnybinio automobilio naudojimo pazeidimus pranesa gimnazijos direktoriui.
15. Darbuotojai, padare zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei asmeniui, Zalg
atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NUOMA

16. Gimnazijos tarnybiniai automobiliai visuomeninéms organizacijoms iSnuomojami Qgimnazijos
direktoriaus jsakymu. Visuomeninés organizacijos pateikia nustatytos formos prasyma (2 priedas).



Tarnybiniy automobiliy i$laidos neturi virSyti: gimnazijos — automobiliui iSlaikyti, nuomotis arba
nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj, iSlaidos j kurias jskaitomos transporto priemoniy prieziiiros,
Zyméjimo, remonto, nuomos, veiklos nuomos, transporto priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai,
atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo islaidos, kompensacijos naudojantiesiems
netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, garazy nuomos ir jy iSlaikymo iSlaidos — 0,78 procento
skirty biudzeto asignavimy darbo uzmokesciui.

V SKYRIUS TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Tarnybinis automobilis po darbo, §venciy ir poilsio dienomis turi biti latkomas (saugomas) saugioje
vietoje. Tarnybinio automobilio laikyma saugioje vietoje organizuoja direktoriaus pavaduotojas tkiui ir
administracijai arba vairuotojas, kuriam gimnazijos vadovo jsakymu yra priskirta transporto priemong
priziuréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti.

18. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant tarnybinj automobilj, privaloma
uzrakinti vairg, i§jungti elektra naudojancius prietaisus (Sviesas, magnetolg ir panasiai), jjungti tarnybinio
automobilio apsaugos sistema (jei ji jrengta), tarnybinj automobilj uzrakinti. Tarnybinio automobilio
uzvedimo raktai, jei jie palieckami nuolatingje tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi buti laikomi
saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje patalpoje).

19. Tarnybiniy automobiliy saugojimo kontrol¢ atlicka gimnazijos ugdymo apriipinimo ir tikio skyriaus
vedéjas.

VI SKYRIUS RIDOS IR DEGALU APSKAITA

20. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato gimnazijos direktorius.

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarko ugdymo apriipinimo ir tkio skyriaus
vedéjas vadovaujantis jraSais kelionés lapuose, kitais degaly jsigijimg ir naudojimag tarnybos reikméms
patvirtinanciais dokumentais.

22. Nustates degaly normy limity virSijima ir neekonomiska tarnybiniy automobiliy naudojimg tikslui
pasiekti (pasirinktas neadekvaciai ilgas kelionés marsrutas), gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui
ir administracijai informuoja gimnazijos direktoriy ir imasi priemoniy degaly normy limity vir$ijimo ir
tarnybiniy automobiliy neekonomisko naudojimo priezastims nustatyti. Tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio automobilio techning¢ biikl¢, ar buvo galima tikslg pasiekti Zymiai trumpesniu
atstumu, ar buvo vykdomi kelio darbai dél kuriy teko vaziuoti didesnj atstuma ir pns.

23. Nustadius tarnybiniy automobiliy degaly normy pereikvojimo priezastis dél vairuotojo ar/ir
darbuotojy kaltés, iSlaidas padengia degaly normas virSij¢ ir neekonomiSkai tarnybinius automobilius
naudoje¢ darbuotojai.

VIl SKYRIUS AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

24. Gimnazijos tarnybinio automobilio Zymimos Soninés durelés i$ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio, raidZiy storis — ne maziau kaip 4
mm. Tarnybinio automobilio Zyméjimas turi biti aiskiai suprantamas ir jskaitomas. Zyméjimas
negalimas magnetine plévele ar kita lengvai paSalinama Zyméjimo priemone.



25. Uz tarnybinio automobilio Zyméjimag atsakingas gimnazijos ugdymo apriipinimo ir dikio skyriaus
vedéjas.

26. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieziiirg atsakingas vairuotojas, kuriam
jsakymu yra priskirta tarnybinj automobili priziuréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti, bei
vairuotojas, tuo metu vairuojantis tarnybinj automobilj. Nuomojamy tarnybiniy automobiliy techniniy
prieziury ir remonty organizavimo tvarkos nustatomos tarnybiniy automobiliy nuomy sutartyse.

27. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. 28. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja direktoriaus pavaduotojas tkiui ir administracijai, kurj pareigybés funkcijos
jpareigoja organizuoti autotransporto remontg, technines apziiiras ir draudimg arba kitas gimnazijos
direktoriaus paskirtas asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj automobilj prizitiréti, eksploatuoti
ir techniSkai aptarnauti, bei vairuotojas, tuo metu vairuojantis tarnybinj automobilj. Nuomojamy
tarnybiniy automobiliy techniniy priezitiry ir remonty organizavimo tvarkos nustatomos tarnybiniy
automobiliy nuomy sutartyse.

VIl SKYRIUS NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

29. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj (savo asmeninj) automobilj tarnybos reikméms,
gimnazijos direktoriui pateikia nustatytos formos praSyma (1 priedas) leisti naudotis netarnybiniu
automobiliu tarnybos reikméms.

30. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai, iSvyke i tarnybing komandiruote kitu
tarnybiniu automobiliu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés islaidos kitomis
transporto priemonémis, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy
poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §ven¢iy dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal gimnazijos
direktoriaus patvirtintg grafikg arba direktoriaus jsakyma ar nurodyma dirbti vir§valandinj darba.

31. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybinius automobilius darbo metu privalo naudoti tik tarnybos reikméms. Siems
darbuotojams atvykti i§ nuolatinés gyvenamosios vietos ] darbg ir grjZti 1§ darbo ] nuolating gyvenamaja
vietg i§laidos nekompensuojamos.

IX SKYRIUS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

34. Darbuotojai su gimnazijos Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklémis turi
biiti supaZindinti pasiraSytinai.
35. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
36. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy Taisykliy, pavedama gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikiui ir
administracijai.
X SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo tvarkos aprasas skelbiamas gimnazijoje ir Gimnazijos interneto puslapyje.
38. Pripazjstama, kad su $iuo aprasu supazindinti visi Gimnazijos darbuotojai.




Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
tvarkos apraso

1 priedas

(vardas pavard¢)

(pareigy pavadinimas)

Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
direktorei Loretai Grochauskienei

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS
20 m. d.
Kamajai

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
prasau leisti naudoti netarnybinj automobilj:

(marké, modelis, variklio darbinis tris)

pagamintg m., valstybinis numeris , naudojami degalai
, registruotg VI ,,Regitra‘“

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
laikotarpiu

(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)
tarnybos reikméms, vykstant marSrutu
ir kompensuoti degaly jsigijimo i$laidas pagal pateiktus dokumentus
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Technings apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Degaly pirkimo kvitas.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



