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ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau — gimnazija) tarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) parengtos
vadovaujantis Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2020 m. birzelio 26 d. sprendimu Nr. TS-185
,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
valdomose bendrovése, vieSosiose ir biudzZetinése jstaigose apraso patvirtinimo®. Aprasas nustato
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:
pagrindu (nuosavybés teise, patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj bendrovés, jstaigos ar vieSosios jstaigos darbuotojas ar
vadovas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. netarnybinis automobilis — bendrovés, jstaigos ar vieSosios jstaigos darbuotojo ar
vadovo teisétu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima
mokama kompensacija degaly jsigijimo i$laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Gimnazija tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomoti arba nuomotis
pagal veiklos nuomos sutartj, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

5. Gimnazija ne brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokesc¢io) tarnybinius
automobilius, turinCius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, ne
brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokesc¢io), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis
pagal veiklos nuomos sutartj tik savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos leidziamos,
o brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokescio) tarnybinius automobilius, turin¢ius
ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, brangesnius kaip 26 065 eurai (be
pridétinés vertés mokescio), — tik savivaldybés tarybai leidus.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE



6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas
teisés aktuose ir (ar) jstatuose (nuostatuose) numatytai gimnazijos veiklai uztikrinti ir funkcijoms
vykadyti.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas gimnazijos darbuotojas.

8. Visi Tarnybiniai automobiliai gimnazijos direktoriaus jsakymu yra priskiriami
vairuotojams ar kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz S§iy automobiliy prieziiira,
eksploatacijg ir techninj aptarnavima.

9. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato gimnazijos direktorius.

10. Lésy poreikis automobiliy degalams apskaiCiuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

11. Gimnazijos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Rokiskio rajono riby tik
vadovui leidus.

12. Savivaldybés biudzetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti viena kitos
tarnybiniais automobiliais (su vairuotoju), kompensuodamos Tarnybinio automobilio degaly iSlaidas,
amortizacijos iSlaidas, kurias sudaro 10 procenty degaly jsigijimo iSlaidy, su vairuotojo darbo
uzmokesc¢iu susijusias, bei kitas iSlaidas. Motyvuotas praSymas (1 priedas) dél tarnybinio automobilio
pasinaudojimo teikiamas gimnazijos direktoriui ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki kelionés
pradzios.

13. Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms, biudZetiniy jstaigy naudojamas tarnybinis
transportas tarnybos reikméms be vairuotojo gali biiti perduodamas tik kai siekiama efektyviai
naudoti savivaldybés resursus, savivaldybés funkcijoms jgyvendinti. Tokiu atveju biudzetiniy jstaigy
vadovai sudaro jungtinés veiklos sutartj, i§skyrus atvejus numatytus Rokiskio rajono savivaldybés
ilgalaikio materialiojo turto vieSo nuomos konkurso ir nuomos ne konkurso biidu organizavimo
tvarkos aprase.

14. Gimnazijos direktorius atsizvelgdamas | planuojamas tarnybiniy automobiliy
naudojimo apimtis ir kitas numatomas aplinkybes susitaria dél tarnybinio automobilio naudojimo
pagal jungtinés veiklos sutart] saglygy (iSlaidy kompensavimo, prieziiiros, saugojimo ir kt.)

15. Esant ypatingiems (artimyjy S$eimos nariy mirties, ligos) atvejams, gimnazijos
darbuotojai, vadovui leidus, tarnybiniu automobiliu gali naudotis nemokamai.

16. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama gimnazijos ugdymo apripinimo ir tikio skyriaus vedéjui ir gimnazijos direktoriui.

17. Ugdymo apripinimo ir tkio skyriaus vedéjas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas
normas, o automobiliy rida — nustatytg limita; jei jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga ar
pan. — kaip ji naudojama), ir apie pazeidimus nedelsdamas prane$a gimnazijos direktoriui.

18. Gimnazijos tarnybiniai lengvieji automobiliai su vairuotoju, esant galimybei,
iSnuomojami visuomeninéms organizacijoms, gimnazijos direktoriaus jsakymu. Visuomeninés
organizacijos turi pateikti nustatytos formos prasyma (2 priedas). Motyvuotas prasymas dél
tarnybinio automobilio nuomos teikiamas ne véliau kaip prie$ 3 darbo dienas iki kelionés pradzios.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

19. Tarnybinis automobilis po darbo, Svenciy ir poilsio dienomis turi biiti laikomas
(saugomas) saugioje vietoje. Tarnybinio automobilio laikyma saugioje vietoje organizuoja ugdymo
aprupinimo ir tikio skyriaus vedéjas arba vairuotojas, kuriam gimnazijos vadovo jsakymu yra priskirta
transporto priemong¢ prizitiréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti.



20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu turi biiti laikomi Nuolatinéje saugioje laikymo vietoje,
18skyrus atvejus:

20.1. kai gimnazijos direktoriaus jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai
likviduoti;

20.2. kaij komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi baiti laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje).

21. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj. Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai,
jei jie paliekami nuolatin€je tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi biiti laikomi saugioje
vietoje (seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje patalpoje).

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

22. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma gimnazijos direktoriaus
nustatyta tvarka.

23. Kiek 1ésy reikia automobiliy degalams, apskaié¢iuojama pagal gimnazijos direktoriaus
1sakymu nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly rusis ir faktine
rida.

24. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné¢ norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavima.

25. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais
kelionés lapuose, kitais degaly jsigijima ir naudojimg tarnybos reikméms patvirtinanciais
dokumentais.

26. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijima, ugdymo apriipinimo ir
tkio skyriaus vedéjas informuoja gimnazijos direktoriy ir imasi priemoniy limity virSijimo
priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo
automobilio technin¢ biikl¢ ir pan.).

27. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus vir§ijes darbuotojas.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti pazyméti vienu i§ budy:

28.1. nurodytas bendrovés, jstaigos pavadinimas (papildomai gali buti ir Rokiskio rajono
savivaldybés herbas);

28.2. patvirtintas gimnazijos logotipas ir jstaigos pavadinimas.

29. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm auks¢io, raidziy storis — ne
maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Rokiskio rajono savivaldybés herbas) turi buti ne
zemesnis kaip 150 mm auks¢io. Tarnybinio automobilio zyméjimas turi biiti aiSkiai suprantamas ir
jskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama Zyméjimo priemone.
Tarnybinio lengvojo automobilio Zzyméjimas turi biiti aiskiai suprantamas ir jskaitomas.



30. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole, kasdieng ir perioding
tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezitrg ir jy draudimg atsakingas gimnazijos ugdymo
apriipinimo ir tikio skyriaus vedéjas.

31. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

32. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimas
nustatomas automobiliy nuomos sutartyje.

33. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja gimnazijos ugdymo apriipinimo ir tikio skyriaus vedéjas.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

34. Gimnazija nevirSydama jai nustatyto iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
iSlaikyti ir nuomotis dydzio, turi teis¢ gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka kas ménesj mokéti
gimnazijos darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidoms padengti uz
netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms. Amortizacijos iSlaidos sudaro 10 proc.
degaly jsigijimo iSlaidy.

35. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, gimnazijos
direktoriui pateikia prasyma (3 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos.

36. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobil] tarnybos reikméms
jforminamas gimnazijos direktoriaus jsakymu.

37. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionés lape uzfiksuota informacija,
suderinus su nustatyta automobilio kuro norma, asmeniniais darbo planais (grafikais), automobilio
technine charakteristika, eismo intensyvumu, keliy bukle ir kita, ne daugiau kaip 100 eury per ménesj,
taciau kompensacijos dydis, atsizvelgiant j didéjancias bazines degaly kainas ir (ar) darbuotojo,
naudojancio netarnybinj automobilj tarnybos reikméms motyvuotg praSymag bei kitas pagristas
18laidas, gali buti perziiirimas ir didinamas atskiru jstaigos vadovo jsakymu.

38. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iS§vyke j tarnybing
komandiruote tarnybiniu bendrovés, jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés
komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka
suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis,
18skyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal bendrovés, jstaigos vadovo jsakymag arba patvirtintg grafika.

39. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, iS§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
bendroves, jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.

40. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos i§laidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti i§
namy j darbg ir grjzti i§ darbo namo.

VIl SKYRIUS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

46. Darbuotojai turi biiti supazindinami su gimnazijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasu.
47. Darbuotojai, vadovai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos



reikméms, yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos 1€Sy racionaly panaudojimg. Jie privalo
uztikrinti, kad degalai biity naudojami pateiktame praSyme nurodytam automobiliui.

48. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms,
privalo per 3 darbo dienas raStu pateikti praSymg dé¢l leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius
automobilius tarnybos reikméms panaikinimo gimnazijos direktoriui, jeigu prarado teis¢ valdyti
transporto priemon¢ (prarado vairuotojo pazymeéjimg) arba automobilis tapo netinkamu naudoti,
pasibaigus automobilio techninés apziiiros talono galiojimo laikui arba jo nepratgsus, pasibaigus
civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratesus.

49. Asmenys, pazeide Sio aprasSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

50. Darbuotojai, padar¢ zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei
asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimas organizuojamas gimnazijos direktoriaus
nustatyta tvarka, nepazeidziant Siame aprase nustatyty reikalavimy.

52. Gimnazijos direktorius privalo tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms sarasg skelbti vieSai bendroviy ir jstaigy interneto svetainéje. Netarnybiniai
automobiliai, kuriais leista pasinaudoti tarnybos tikslais trumpiau nei 5 darbo dienas, j vieSinama
sarasa nejtraukiami.

53. Kaip laikomasi $io Apraso, kontroliuoja gimnazijos direktorius ir ugdymo apriipinimo
ir tikio skyriaus ved¢jas.

54. Aprasas gali buti keiciamos, pildomos ar naikinamos RokiSkio rajono savivaldybés
tarybos sprendimu.

55. Tai, kas nereglamentuota Aprase, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

56. Pripazjstama, kad su Siuo aprasu supazindinti visi gimnazijos darbuotojai paskelbus
apra$g gimnazijos interneto svetainéje.




Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo tvarkos apraso

1 priedas

Vardas, pavardé

(pareigy pavadinimas)

Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos

Direktoriui
PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU
20___m. d.
Sudarymo vieta
PraSome leisti naudotis jiisy tarnybiniu automobiliu
(data)
vykti marSrutu 1
(nurodyti renginj ar pan.)
Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus
(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Istaiga sumokanti uz vairuotojo maitinima

(pildoma prasant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)
Istaiga sumokanti uz vairuotojo apgyvendinima _ _
(pildoma prasant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga kompensuojanti kelionés iSlaidas (degaly iSlaidas, amortizacijos iSlaidas, kurias sudaro 10
procenty degaly iSlaidy, bei kitas su vairuotojo darbo uzmokesciu susijusias i§laidas)

(jei praso kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydzius procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavardé, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama iSvykti 18
(nurodyti laika) (adresas ar koordinatés i kur iSvykstama)

Planuojama grijzti j Rokiskj

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés valdomose
bendrovése, vieSosiose ir biudZetinése jstaigose taisykliy

2 priedas

Vardas, pavardé

Adresas, el. pastas, tel. Nr.

Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos

Direktoriui

PRASYMAS DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO NUOMOS

20___m. d.
(suraS§ymo vieta)
Prasome iSnuomoti Jiisy tarnybinj automobilj su vairuotoju
(data)
vykti marSrutu
!
(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama veZti daiktus

(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Istaiga sumokanti uz vairuotojo maitinima
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga sumokanti uz vairuotojo apgyvendinimag
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga kompensuojanti nuomos iSlaidas

(jei nuomojasi kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydzius procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavardg, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)

v

Planuojama iSvykti 18

(nurodyti laika) (adresas ar koordinatés i§ kur iSvykstama)

Planuojama grizti j Rokiskj

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)



Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo tvarkos apraSo

3 priedas

(vardas pavardé)

(pareigy pavadinimas)

Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
direktorei Loretai Grochauskienei

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
20 m. d.
Kamajai

AS,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)

prasau leisti naudoti netarnybinj automobilj:

(markeé, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris , haudojami degalai
, registruotg VI ,,Regitra“

(registravimo data, transporto priemongs registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

laikotarpiu
(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)
tarnybos reikméms, vykstant marSrutu: ir
kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas pagal pateiktus dokumentus.
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techningés apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Degaly pirkimo kvitas.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




