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ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS MOKINIU,
IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS UGDYTINIU
IR DARBUOTOJU MAITINIMO ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau — Gimnazija) ir Rokiskio r. Kamajy
Antano Strazdo gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus (toliau- ikimokyklinio ugdymo skyrius)
mokiniy, ugdytiniy ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) nustato
Gimnazijos mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy ir darbuotojy maitinimo
organizavimo ir atsiskaitymo uz maitinima tvarka.

2. Gimnazija ir ikimokyklinio ugdymo skyrius mokiniy maitinimg organizuoja vadovaudamasi
Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés
globos jstaigose tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. V-964 , D¢l maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo,
bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés globos jstaigose tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Gimnazija ir ikimokyklinio ugdymo skyrius nemokama mokiniy maitinimg organizuoja
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymo nustatyta tvarka ir
atvejais, Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2021 m. liepos 30 d. sprendimu Nr. TS-172 ,,Dél
socialinés paramos mokiniams teikimo RokiSkio rajono savivaldybéje tvarkos apraso patvirtinimo*
bei pagal Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus
pateiktus nemokamo maitinimo ugdytiniy ir mokiniy sgrasus.

4. Mokestis uz Gimnazijos mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy ir darbuotojy
maitinimg nustatomas vadovaujantis Roki$kio rajono savivaldybés Tarybos sprendimu.

Il SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

5. Gimnazijos mokiniams ir darbuotojams pietiis gaminami Gimnazijos virtuvéje;

5.1. mokiniams piettis pateikiami Gimnazijos tvarkarastyje nustatyty pertrauky metu;

5.2. mokiniy atostogy metu mokiniy ir darbuotojy maitinimas neorganizuojamas;

5.3. Gimnazijos darbuotojai pietauja savo darbo piety pertraukos metu;

5.4. uz maitinimg Gimnazijos mokiniai ir darbuotojai atsiskaito Gimnazijos valgykloje grynaisiais
pinigais;

5.5. Gimnazijos vyr. vir¢jas kiekvieng darbo dieng pildo Valgiarastj ir skelbia viesai (1 priedas);

5.6. Gimnazijos vyr. vir¢jas pildo Suvartoty dienos maisto produkty nuraSymo akta ir iki darbo
dienos pabaigos pristato Gimnazijos buhalteriui (2 priedas);

5.7. Gimnazijos buhalteris kiekvieng darbo dieng gaves i§ vyr. viréjo Suvartoty dienos maisto
produkty nuraSymo aktg priima pinigus ir iSraso kasos pajamy orderj.

6. Ikimokyklinio ugdymo skyriuje ugdytiniams pusryc€iai, pietis ir vakariené gaminami
ikimokyklinio ugdymo skyriaus virtuvéje;



6.1. kiekvieng darbo dieng ikimokyklinio ugdymo skyriaus grupiy mokytojai ir prieSmokyklinio
ugdymo mokytojas kompiuteringje laikmenoje pildo Ziniaratj (3 priedas);

6.2. grupiy mokytojai ir priesmokyklinio ugdymo mokytojas uzpildyta Ziniarastj uz praeita ménesj
iki sekancio ménesio 5 darbo dienos pateikia Gimnazijos buhalteriui;

6.3. Gimnazijos buhalteris pateiktus uZpildytus grupiy Ziniaraiéius suveda j Finansy valdymo ir
apskaitos informacing sistema (FVAS) ir per 3 darbo dienas atspausdina ugdytiniy tévams
praneSimus, kuriuose nurodoma mokéjimo uz maitinimg suma uz praeitg ménesj ir perduoda grupiy
mokytojoms ir priesmokyklinio ugdymo mokytojui;

6.4. grupiy mokytojai ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojas iSdalina praneSimus ugdytiniy
tévams ir iki einamojo mén. 20 d. surinktus pinigus uz maitinimg atiduoda Gimnazijos buhalteriui;

6.5. Gimnazijos buhalteris, priéme¢s pinigus uz ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
maitinima, iSraso kasos pajamy orderj;

6.6. ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy tévai uz maitinimo paslaugas gali atsiskaityti
grynaisiais pinigais arba pavedimu j nurodytg Gimnazijos saskaita.

7. Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojai, norintys maitintis ikimokyklinio ugdymo
skyriuje kiekvieng darbo dieng apie tai informuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus viréja;

7.1. virgjas kiekvieng darbo dieng pildo Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojy maitinimo
registravimo ziniarastj (4 priedas);

7.2. viréjas, uzpildyta Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojy maitinimosi ziniarastj uz praeita
ménesj iki sekanc¢io ménesio 5 darbo dienos pateikia Gimnazijos buhalteriui;

7.3. Gimnazijos buhalteris pagal pateikta uzpildyta Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojy
maitinimosi ziniarastj iSraSo darbuotojams kvitus-pranesimus;

7.4. ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojai gave i§ Gimnazijos buhalterio kvitus —
praneSimus uz maitinimgsi sumoka nurodyta kvite-pranesime sumg pavedimu ] Gimnazijos nurodyta
saskaita uz praeitag meén. iki einamojo ménesio 20 d.

8. Gauti pinigai uz mokiniy ir darbuotojy maitinimg Gimnazijoje ir ugdytiniy maitinima
ikimokyklinio ugdymo skyriuje jneSami j Banka iki kiekvieno einamojo ménesio paskutinés darbo
dienos.

9. Uz Gimnazijos materialiniy vertybiy kiekinés-suminés apskaitos vedima atsakingas
Gimnazijos vyr. buhalteris.

10. Uz ikimokyklinio ugdymo skyriaus materialiniy vertybiy kiekinés-suminés apskaitos vedima
atsakingas Gimnazijos buhalteris;

10.1. Gimnazijos vyr. vir¢jas ir ikimokyklinio ugdymo skyriaus vir¢jas sudaro 15 dieny
valgiara$¢ius, kurie sudaromi vadovaujantis mokykloms rekomenduojamais patiekaly receptiiry
pavyzdziais pagal A. BiciuSienés knyga ,,Perspektyviniai valgiarasciai. Technologinés kortelés*
iSleidimo metai 2018 ir R. BoguSienés knyga "Sveikatai palankus technologiniy korteliy ir
valgiaras¢iy rinkinys".

10.2. Gimnazijos mokiniy ir ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy maitinimas vykdomas
pagal sudarytus atskirus 15 dieny valgiara$cius, kuriuos tvirtina Gimnazijos direktorius.

111 SKYRIUS
MOKINIUY NEMOKAMO MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

11. Gimnazijos mokiniy nemokamg maitinimg koordinuoja Gimnazijos socialinis pedagogas.

12. Informacijg ir ataskaitas apie Gimnazijos mokiniy nemokamam maitinimui panaudotas 1éSas
Rokiskio rajono savivaldybés administracijai pateikia Gimnazijos buhalteris.

13. Nemokamo maitinimo valgiaras¢ius sudaro, patiekaly gaminima ir iSdavima, produkty
uzsakyma organizuoja ir apskaitg vykdo Gimnazijos vyr. viréjas.



14. Nemokamas maitinimas mokiniui skiriamas arba nutraukiamas kitag dieng nuo
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus vedéjo
sprendimo gavimo Gimnazijoje dienos.

15. Socialinis pedagogas, gaves RokiSkio rajono savivaldybés administracijos Socialinés
paramos ir sveikatos skyriaus vedéjo sprendimg dél socialinés paramos mokiniui skyrimo ar
nutraukimo, informuoja apie tai mokinio klasés vadova ir suderina su Gimnazijos buhalteriu.

16. Klasés vadovas, gaves informacijg apie nemokamo maitinimo skyrimg mokiniui, tg pacig dieng
paruoSia jam Nemokamo maitinimo talong (5 priedas) ir informuoja mokinio tévus (globéjus,
rapintojus).

17. Klasés vadovas, gaves informacijg apie nemokamo maitinimo mokiniui nutraukima, tg pacig
dieng paima 1§ mokinio Nemokamo maitinimo talong ir apie tai informuoja mokinio tévus (globéjus,
ripintojus).

18. Nemokamas maitinimas Gimnazijoje teikiamas mokymosi dienomis bei vasaros atostogy metu
organizuojamose dieninése vasaros poilsio stovyklose.

19. Mokiniams iSvykus ] ekskursija visai dienai, iSduodamas sausas maisto davinys.

20. Mokiniui sergant ar dél kity priezasCiy nelankant Gimnazijos, nemokamas maitinimas
neskiriamas ir nekompensuojamas uz praéjusj laikotarpj. Mokiniams vietoje nemokamo maitinimo
pinigai nemokami.

21. Karantino laikotarpiu ir/ar nuotolinio ugdymo metu, kai mokiniai nelanko gimnazijos ar
ikimokyklinio ugdymo skyriaus (priesmokyklinés grupés vaikams), iSduodami sauso maisto daviniai.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU NEMOKAMO MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

21. Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy nemokama maitinimg koordinuoja
Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ved¢jas.

22. Nemokamo maitinimo valgiaraséius sudaro, patiekalus gamina ir iSduoda ikimokyklinio
ugdymo skyriaus vir¢jas.

23. Nemokamo maitinimo produkty uzsakyma organizuoja ir apskaita vykdo Gimnazijos
ikimokyklinio ugdymo skyriaus vir¢jas-sandélininkas.

24. Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus grupiy auklétojai ir priesmokyklinio ugdymo
mokytojas kiekvieng darbo dieng pildo ugdytiniy nemokamo maitinimo registravimo zurnalg;

24.1. Gimnazijos buhalteris kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng grupiy auklétojoms
sekan¢iam meénesiui 1§ informacinés sistemos SPIS atspausdina nemokamo maitinimo registravimo
Zurnalg;

24.2. kiekvieno einamojo ménesio paskuting darbo dieng grupiy mokytojai ir priesmokyklinio
ugdymo mokytojas kompiuteringje laikmenoje uzpildyta nemokamo maitinimo registravimo zurnala
pristato Gimnazijos buhalteriui.

25. Nemokamas maitinimas ugdytiniui skiriamas arba nutraukiamas kita dieng nuo
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus vedé¢jo
sprendimo gavimo Gimnazijoje;

25.1. grupiy mokytojai ir priesmokyklinio ugdymo mokytojas apie nemokamo maitinimo skyrimg
ar nutraukimg tg pacia darbo dieng informuoja ugdytinio tévus (globé&jus, ripintojus);

25.2. ugdytiniui sergant ar dél kity priezasCiy nelankant ikimokyklinio ugdymo skyriaus,
nemokamas maitinimas neskiriamas ir nekompensuojamas uz praéjusj laikotarpj, taip pat vietoje
nemokamo maitinimo pinigai nemokami.



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

26. Gimnazijos buhalteris:

26.1. kiekvieng mokslo mety dieng informacinéje sistemoje SPIS pildo mokiniy ir ugdytiniy
nemokamo maitinimo registravimo Zzurnalg ir iki kiekvieno sekan¢io mén. 5 d. uz praeita ménesj
pateikia Rokiskio r. savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyriui;

26.2. teikia informacijg ir ataskaitas Rokiskio rajono savivaldybés administracijai apie Gimnazijos
mokiniy ir Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy nemokamam maitinimui
panaudotas 1¢Sas.

26.3. atsako uz savalaikj ir teisingg duomeny pateikima.

27. Uz Sio apraSo savalaikj vykdyma ir teisingg duomeny teikima atsako visi Gimnazijos ir
Gimnazijos ikimokyklinio skyriaus darbuotojai, kuriems Siame ApraSe yra priskirtos Gimnazijos
mokiniy, Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy ir darbuotojy maitinimo
organizavimo funkcijos.

28. Maitinimo organizavimo kontrole vykdo Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui.

29. Maitinimo organizavimo finansin¢ kontrol¢ vykdo Gimnazijos vyr. buhalteris.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Paskelbus §j Aprasa Gimnazijoje, Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriuje ir Gimnazijos
interneto puslapyje pripazjstama, kad su Siuo Aprasu supazindinti visi Gimnazijos ir Gimnazijos
ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojai




Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJA

VALGIARASTIS
20 m. mén. d.
Patiekalo Patiekalo sudétis | Alergenai | Kcal. | ISeiga, | Kaina | Nemokamas
pavadinimas kiekis maitinimas

(kaina)

6-10m. | 11 m.ir
vyresni

Sudaré

(pareigos, vardas, pavarde)

Dél informacijos apie maisto produktuose esancias alergijas arba netoleravima sukeliancias
medziagas arba produktus prasome keiptis j vyr. viréja.




Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos apraso
2 priedas

ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJA

SUVARTOTU DIENOS MAISTO PRODUKTU NURASYMO AKTAS

20 m. mén. d.
Kiekis | Suma
Nemokamas
maitinimas (6-10 m.)
PAVADINIMAS KIEKIS KAINA | SUMA | Nemokamas
maitinimas
(11 ir vyresni)
IS
IS viso: Viso:

(pareigos, vardas, pavardé)

(paraSas)



Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos apraso
3 priedas

ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS
ZINIARASTIS

(grupés pavadinimas)
20 m. meén.

Eil. Vardas, pavardé Taikoma lengvata Lankyty Ugdymo Maitinimui (Eur.) | Viso (Eur.)
Nr. dieny sk. priemonéms (Eur.)

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde¢)



Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

ROKISKIO R. KAMAJ U ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS
DARBUOTOJU MAITINIMO REGISTRAVIMO ZINIARASTIS
meén.

20

m.

Eil.

Nr.

Darbuotojo
vardas, pavardé

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | Kaina Suma

Parasas

Viréja

(parasas)

(vardas, pavarde)




Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos
mokiniy, ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy
ir darbuotojy maitinimo organizavimo tvarkos apraso
5 priedas

NEMOKAMO MAITINIMO TALONAS

Vardenis Pavardenis

AV.







