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ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau — Gimnazija), finansy kontrolés
taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés istatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél VieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, 2020 m. birzelio 29 d.
jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Gimnazijoje,
darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaitg bei tinkama atskaitomybe, visi
Gimnazijos darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.

4.  Finansy kontrolé¢ organizuojama ir atliekama atsizvelgiant } Gimnazijos strateginius
tikslus, Gimnazijos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika,
organizacing struktiirg, nustatyta apskaitos politika, apskaitos informacing sistemg, turto apsaugos
bukle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

5. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. Informaciné sistema — su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir duomeny
gavimu susijusi informaciné sistema.

Kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme vartojamas
sgvokas.

IT SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

7. Finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad Gimnazijoje:

7.1. bty teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Gimnazijos biudZetas;

7.2. bty efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt; naudojamas ir
apskaitomas turtas;

7.3. buty nuo suk¢iavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo, neteisé€to valdymo ir kity neteiséty
veiky apsaugotas turtas;

7.4. buty laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo
ir finansing atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

7.5. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

7.6. bty laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8.  Finansy kontrolé Gimnazijoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty
Siuos pagrindinius kriterijus ir principus:



8.1.  funkcionuoty nenutrikstamai — kontrolés proceduros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

8.2.  atlickama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy

rizika;

8.3. atlickama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

8.4.  funkcijy atskyrimo — ikiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

8.5.  rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

8.6.  prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atlickantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos
prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

8.7.  periodiniy perziiiry — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perziiiros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Gimnazijos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atlickamos tinkamai;

8.8. procediry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi buti supazindinti Siy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

9. Atliekant finansy kontrolg, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

9.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos tvirtinant
Gimnazijos direktoriui. Kontrolés tikslas — nustatyti, ar ikin¢ operacija yra teiséta, ar dokumentai,
susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo;

9.2. einamoji finansy kontrolé — kontrol¢, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
biity vykdomi Gimnazijos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

9.3. paskesné finansy kontrolé — kontrol¢ po Gimnazijos sprendimy dél turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

10. Turi buti uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biiti vengiama interesy
konflikty; vienas darbuotojas negali tuo paciu metu biiti atsakingas uz ikinés operacijos arba
sprendimo dé¢l turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima,
vykdyma ir apskaitg. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biti aiski, logiSka, o teisés, pareigos ir
atsakomybé nurodytos jo pareigybés aprasSyme.

11. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios
finansy kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrolg.

12. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tkinés
operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos. Turi biiti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas
turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

13. Gimnazijoje uZtikrinamas informacinés sistemos saugumas. UZ informacinés sistemos
saugumg atsakingas informaciniy technologijy specialistas.

IV SKYRIUS .
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima Gimnazijoje, uz
tinkamy salygy sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanciy Siose taisyklése
Gimnazijoje ir prireikus gali inicijuoti tam tikry veiklos sri¢iy Gimnazijos vidaus auditg.

15. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitrio 1 finansy
kontrole ir uz salygy finansy kontrolei sukiirimg Gimnazijoje.

16. Ukiniy operacijy paikesnigja finansy kontrolg vykdo ir uz jg atsakingas Gimnazijos
vyriausias buhalteris.



17. Apskaitos dokumenty registravimo finansy valdymo ir apskaitos sistemoje (toliau —
FVAS), duomeny teisingo atvaizdavimo apskaitos registruose, ataskaity parengimo ir pateikimo
finansy kontrole vykdo ir uz ja atsakingas Gimnazijos vyriausias buhalteris.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

18. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:

18.1. ikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimas, prieziira ir kontrolé:

18.1.1. atliktos tikinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi biiti per nustatyta laikotarpj teisingai
fiksuojami apskaitos dokumentuose;

18.1.2. visos atlickamos tikinés operacijos turi bti patvirtintos atsakingy asmeny;

18.1.3. dokumentuose uzfiksuotos tikinés operacijos ir iikiniai jvykiai turi biiti perkelti j
apskaitos registrus ir uzregistruoti tinkamose buhalterinése saskaitose teisinga verte;

18.1.4. iikinés operacijos ir tkiniai jvykiai | tg patj apskaitos registrg turi biiti jtraukti

vieng karta;

18.1.5. tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biiti suraSomi laiku ir
teisingai, turi biiti patikrintas apskaitos dokumentuose esan¢iy duomeny tikrumas ir tikiniy operacijy
teisétumas;

18.2. pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, priezitira ir kontrolé:

18.2.1. grynyjy pinigy jplaukos ir islaidos turi bati jtraukiamos j kasos knyga, kurios likuciai
turi atitikti grynyjy pinigy likucius;

18.2.2. banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

18.2.3. visos banko saskaity operacijos turi biiti patvirtintos ir uzregistruotos apskaitoje;

18.2.4. uztikrinti, kad i buhaltering apskaita biity jtrauktos visos gautos ir sumokétos sumos;

18.2.5. uztikrinti, kad visos kasos operacijos ir banko sgskaity operacijos apskaitos
dokumentuose ir apskaitos registruose biity uzregistruotos teisinga verte tinkamais buhalteriniais
jrasais;

18.3. jsipareigojimy apskaita, prieZilira ir kontrolé:

18.3.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais;

18.3.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi biti patvirtintas apskaitos
dokumentais ir apskaitos registruose uzregistruoti teisinga verte;

18.3.3. jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami Gimnazijos direktoriaus jsakymu nustatyta
tvarka ir terminais;

18.3.4. turto apskaita, priezitra ir kontrolé:

18.3.5. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios vertés
nustatymas, nuraSymas, likvidavimas turi biiti patvirtintas apskaitos dokumentais ir registruojamas
apskaitoje;

18.3.6. nusidevéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas apskaitoje;

18.3.7. turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

18.3.8. kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rusis, verte ir kiekj;

18.3.9. turi buti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

18.3.10. turtas turi biiti inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

18.3.11. uztikrinti, kad biity uzkirstas kelias turto praradimui;

18.4. registry sudarymas, priezitra ir kontrolé:

18.4.1. apskaitos jraSai susisteminami atitinkamame apskaitos registre, t. y. tikiniy operacijy
ir tkiniy jvykiy suvestingje, kurioje riiSiuojami, sumuojami ir apibendrinami apskaitos dokumenty
duomenys;

18.4.2. apskaitai tvarkyti yra naudojami FVAS, darbo uZmokesCio sistema, socialinés
paramos Seimai informaciné sistema (www.spis.lt), informaciné sistema.

18.4.3. apskaitos registrai turi biiti informatyvis ir tenkinti apskaitg reglamentuojanciy teis€s
akty reikalavimus;

18.4.4. sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, turi biti sutikrinama visy
registry jrasy ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija;



18.4.5. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose;

18.5. informaciné sistema:

18.5.1. informacinés sistemos kontrolés tikslas - apsaugoti duomenis, programing ir
kompiuterine jrangg nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uztikrinti
nenutrikstamg saugy ir patikimg duomeny jvestj ir apdorojima, ji turi biiti vieninga ir patikima;

18.5.2. kiekvienas | informacing sistema jtrauktas dokumentas turi turéti dokumento

numerj;

18.5.3. informacinés sistemos ir jrangos gedimo atveju uz sutrikimy paSalinimg yra
atsakingas informaciniy technologijy specialistas;

18.5.4. | informacing sistemg laiku jvedami visi teisingi ir patikrinti duomenys;

18.6. ataskaity teisingumas:

18.6.1. ataskaitos turi biiti rengiamos nustatytais terminais, turi biti tikslios ir i§samios;

18.7. biudzeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

18.7.1. biudzeto projektas rengiamas vadovaujantis RokiSkio r. savivaldybés skirtais
asignavimais, atsizvelgiant j numatytus Gimnazijos prioritetus.

VI SKYRIUS _
UKINIY OPERACIJY FINANSU KONTROLE

19. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Gimnazijai patvirtintu biudZetu, Gimnazijos
direktoriaus patvirtintomis programy islaidy sgmatomis ir Gimnazijos sudarytomis sutartimis.

20. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biuklés analizg, 1é8y poreikio
pagrindima, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

21. Gimnazija prisiima jsipareigojimus, sudaro sutartis darbams, prekéms ir paslaugoms
pirkti pagal patvirtintg finansavimo $altinj, i§laidy samatas jvertinus turimas lésas.

22. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis, Gimnazijoje patvirtintomis VieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis ir
kitais teisés aktais.

23. Uz iSanksting ir einamaja finansy kontrol¢ atsakingas vyriausias Gimnazijos buhalteris:

24. 18ankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atliekamos
nevirSijant Gimnazijai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikinés operacijos
atitinka patvirtintas biudzeto programy sgmatas ar 1¢Sas, numatytas i§ kity finansavimo Saltiniy, ar
tkinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikiné operacija yra teiséta;

24.1. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, Gikinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasiraSyti tkinés ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo prieZastis, apie tai raStu informuoti
Gimnazijos direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing operacija.

25. Einamoji finansy kontrolé atliekama po sprendimy priémimo, t. y. 1éSy ir materialiniy
vertybiy naudojimo metu. Sios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu. Patikrinama perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybé ir
kiekis, tikrinama transporto panaudojimo atitiktis sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams ir kt.,
vykdomi patikrinimai (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas ir prekes, jas
skaiCiuojant, atrankos buidu tikrinant prekes ir kt.), atliekamas dokumentinis patikrinimas (gauty
prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties sglygomis ir kitais dokumentais ir
kt.), suvedami duomenys j informacinés sistemos duomeny baze, sudaromi apskaitos registrai.

26. Einamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, patiektos nekokybiSkos prekés ar paslaugos, nekokybiSkai atlikti darbai, paZeisti prekiy
tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, dydis ar kt.), vyriausias
buhalteris turi imtis veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti.

27. Paskesnigja finansy kontrole vykdo Gimnazijos direktorius. Jis tikrina ar teisétai ir
pagal paskirt] naudojamos Gimnazijos materialiosios vertybés, finansiniai iStekliai.

28. Gimnazijos direktorius:



28.1. priziiri finansy skaidry ir efektyvy naudojima;

28.2. uztikrina, kad Gimnazijos vyriausias buhalteris atlikty teisingai visas finansines
operacijas;

28.3. tvirtina tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy atlikima.

29. Ukiniy operacijy dokumentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymu, Viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VSAFAS.

30. Gimnazijos vyriausias buhalteris, rengia(gauti) dokumentus, kuriy pagrindu atlieckamos
tikinés operacijos, atsako uz Siy dokumenty suraSyma laiku, teisétai ir teisingai.

VII SKYRIUS
SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. UzSsiy taisykliy laikymasi ir jgyvendinimg Gimnazijoje atsakingas Gimnazijos vyriausias
buhalteris.
32. Taisyklés gali biiti kei¢iamos pasikeitus teisés aktams.




