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ROKISKIO R. KAMAJU ANTANO STRAZDO GIMNAZIJOS )
DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIU PILDYMO TAISYKLES

. Rokiskio r. Kamajy Antano Strazdo gimnazijos (toliau — gimnazija) Darbo laiko apskaitos
Ziniaras¢io pildymo taisyklés (toliau — taisyklés) reglamentuoja gimnazijos, gimnazijos
ikimokyklinio ugdymo skyriaus ir gimnazijos neformaliojo Svietimo skyriaus Darbo laiko
apskaitos ziniaras¢iy pildymo taisykles ir nustato uz Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iy pildyma
atsakingus asmenis.

. Gimnazijos, gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus, gimnazijos neformaliojo Svietimo
skyriaus Darbo laiko apskaitos ziniaraS¢iai pildomi pagal gimnazijos direktoriaus patvirting
Darbo laiko apskaitos ziniaras¢io forma (1 priedas).

. Darbo laiko apskaitos ziniaraStyje Zymimas kiekvieng dieng dirbtas laikas ir neatvykimo 1 darbg
atvejai. Darbo laikas Zymimas valandomis, o neatvykimy j darbg atvejams, taikomas sutartinis
zymejimas (2 priedas).

. Visi gimnazijos, gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ir gimnazijos neformaliojo Svietimo
skyriaus darbuotojai turi teise susipazinti su savo darbo laiko apskaita ir reikalauti i$ tiesioginio
savo vadovo neatlygintinai gauti Darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢io iSrasa.

. Gimnazijos mokytojy ir pedagoginiy darbuotojy Darbo laiko apskaitos ZiniaraSt; pildo
gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus
pedagoginiy darbuotojy Darbo laiko apskaitos Ziniarastj pildo gimnazijos ikimokyklinio ugdymo
skyriaus vedéjas, gimnazijos neformaliojo $vietimo skyriaus darbuotojy Darbo laiko ir apskaitos
Ziniara$t] pildo gimnazijos neformaliojo Svietimo skyriaus vedéjas, gimnazijos aptarnaujanciojo
personalo darbuotojy Darbo laiko apskaitos Ziniarastj pildo ugdymo apriipinimo ir iikio skyriaus
vedg¢jas.

. Kiekvieng ménesj uzpildytus ir pasiraSytus gimnazijos direktoriaus ir atsakingo uz Darbo laiko
apskaitos Ziniara$ciy pildyma asmens, iki einamojo ménesio paskutinés darbo dienos atsakingi
asmenys uz Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iy pildyma, pristato gimnazijos vyr. buhalteriui.
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1 priedas
(imoneés, jstaigos, organizacijos pavadinimas)
(struktdrinio padalinio pavadinimas)
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2 priedas

DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIO SUTARTINIS ZYMEJIMAS

Eil. Rodiklio pavadinimas vSuta'r.t.lms
Nr. Zymejimas
1. Darbas naktj DN
2. Vir§valandinis darbas VD
3. FaktiSkai dirbtas laikas FD
4. Darbas esant nukrypimams nuo normaliy darbo salygy KS
5. Darbas poilsio ir Svenc¢iy dienomis DP
6. Budéjimas namuose BN
7. Budéjimas darbe BI
8. Laikas naujo darbo paieskoms 1D
9. Privalomy medicininiy apzitiry laikas MD
10. Papildomos poilsio dienos, suteiktos uz darbg virs§ kasdienio \%
darbo laiko trukmés, darba poilsio ir §venciy dienomis
11. Papildomas poilsio laikas darbuotojams, auginantiems M
nejgaly vaika iki 18 mety arba du ir daugiau vaiky iki 12
mety
12. Kraujo davimo dienos donorams D
13. Nedarbingumas dél ligos ar traumy L
14. Neapmokamas nedarbingumas N
15. Nedarbingumas ligoniams slaugyti, turint pazymas NS
16. Kasmetinés atostogos A
17. Mokymosi atostogos MA
18. Nemokamos atostogos NA
19. Kiirybinés atostogos KA
20. Néstumo ir gimdymo atostogos G
21. Tévystés atostogos TA
22. Atostogos vaikui prizitréti, kol jam sueis 1 metai AV
23. Atostogos vaikui prizitréti, kol jam sueis 3 metai PV
24. Kity rusiy atostogos KR
25. Tarnybinés komandiruotés K
26. | Stazuotés SZ
27. Kvalifikacijos kélimas KV
28. Pertraukos darbe, pagal norminius teisés aktus jskaitomos j PR
darbo laika
29. Valstybiniy, visuomeniniy ar pilieio pareigy vykdymas VA%
30. Kariné tarnyba KT
31. Mokomosios karinés pratybos KM
32. Prastovos dél darbuotojo kaltés PK
33. Prastovos ne dél darbuotojo kaltés PN
34, Pravaikstos ir kitoks neatvykimas j darbg be svarbios PB
priezasties
35. Neatvykimas j darba administracijai leidus ND
36. Neatvykimas j darbg kitais norminiy teisés akty nustatytais NP
laikotarpiais
37. Nusalinimas nuo darbo NN
38. Poilsio dienos P
39. Svenéiy dienos S
40. Streikas ST




